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Guia

PRESENTACION

A fin de realizar la implementacion de la resolucion 471 de 2017, Régimen de Incen-
tivos y de Evaluacion con Fines de Categorizacion de la Produccidon Académica, Inves-
tigativa y de Creacion Artistica y Cultural de los Docentes de Corporacion Universitaria
Iberoamericana, las actividades de recoleccion de la informacién estaran a cargo de la
Direccion de Investigaciones, instancia que desarrollara las acciones de supervision y
control del proceso de sistematizacion de los datos que se presenten para tal fin por
parte de los decentes.

La herramienta seleccionada como medio para cumplir con el objetivo de recolectar
informacion de la produccion intelectual de los docentes de la Corporacion Universitaria
Iberoamericana es el Open Monograph Press - OMP, un administrador de bases de datos
creado por el Public knowledge Project - PKP, que permite la conservacién, seguimiento
y reportes la informacion que presentaran los docentes, facilitando los procesos de se-
guimiento y control de contenidos presentados.

Con el fin de poder facilitar a los docentes el uso de esta herramienta, La direccion de
investigaciones con el apoyo de la Coordinacion de Publicaciones, han desarrollado una
serie de las guias para facilitar los procesos de ingreso y actualizacion de la informacion.

A continuacion, usted encontrara la Guia correspondiente al proceso de Carga de los
contenidos de su produccion intelectual, con fines de alimentar la base de datos y poder
asi contar con la informacién requerida en la resolucion 471 de 2017.




Carga de Contenidos

En esta guia usted encontrara el procedimiento de validacion del usuario asignado dentro de
la herramienta OMP, con fines de ingreso de informacién sobre su propiedad intelectual.

Inicialmente se debe ingresar al sitio. “publicaciones.ibero.edu.co/omp”
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Se despliega una nueva pantalla que solicita el ingreso de los datos de usuario y clave
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Esta informacion les fue previamente enviada a su correo electrénico.

Una vez digitados los datos debe hacer clic en el boton “Entrar”




Guia

Por defecto se debe hacer el cambio de la clave de acceso, recuerde esta clave fue asignada
por el administrador del sistema y se requiere el cambio.

Tener muy en cuenta que la nueva clave debe contar con minimo seis caracteres.
Se debe escribir la clave anterior y luego la nueva clave y repetirla.

A finalizar hacer clic en el botén aceptar.
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Carga de Contenidos

En la parte superior derecha de la pantalla aparece el nombre del usuario asignado y ha-
ciendo clic en él se desplegara un pequeiio menu donde se debe seleccionar la opcidn de “ver
perfil".
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En esta nueva pantalla usted encontrara una serie de opciones donde se debe ampliar la
informacion del su perfil, previamente creado en la herramienta.
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Las opciones son:

|ldentidad: nombre completo apellidos completos y el nombre mas utilizado en las publica-
ciones realizadas.
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Hacer clic en el boton guardar para avanzar a la siguiente opcion.
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Contacto: Datos de contacto, correo electrénico, pie de pagina para correo. Teléfono de con-
tacto, La afiliacion, direccion de la casa, pais, y cual es el idioma de trabajo en la herramienta.

La afiliacidn (facultad y/o programa al cual esta vinculado) es uno de los elementos mas im-
portantes de la descripcion, por ello no se debe dejar en blanco.

Perfil

Identidad Contacto Tareas Publico Contrasenia Notificaciones Llave API

1@ibern.edu.co
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Idiomas de trabajo
I:‘ English

O Ezpafiol (Espafia)
Guardar

Sus dates se han almacenade de scuerdo con nuestra declaracion de privacidad.

* Compos obligatorios




Carga de Contenidos

Tareas: las tareas son las acciones que va a realizar en la herramienta, aqui usted debe tener
en cuenta lo siguiente:

1. La base de datos en la que va a trabajar para nuestro caso es “Coleccion Inventario Pro-
piedad Intelectual”

2. El rol que va a cumplir; y se debe activar el boton de la opcion de autor.

I
Perfil

Identidad Contacto Tareas Publico Contrasena Motificaciones Llave API

Tareas
Coleccion Inventario Propiedad intelectual

Lector/a
Autorfa
Autor de capitulo
Revisor/a externo

Proyectos de Investigacion
Lector/a
Autor/fa
Autor de capitulo
Revisor/a externo

Intereses de revision
Guardar

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracion de privacidad.

* Campos obligatorios
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Publico: en esta opcion se deben ingresar los datos que quiere sean visibles a otros usuarios
de la base, al desplegar su nombre de la base de datos, informacién correspondiente al ORCID,
una URL personal o la del CVLAC, una foto, informacion biografica.
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Las opciones finales son:

Contrasefa: donde se puede realizar el cambio o actualizacion de los datos de la contrasefia

Perfil

Identidad Contacto Tareas Pablico Contrasena MNotificaciones Liave API

Introduzea tu contrasedia actual y la nueva para cambiar la contrasefa de tu cuenta.

Contrasefia actual

Mueva contrasefia

La contrasedia debe fener como minima & caracieres

Replta fa nueva controsedio

Guardar Cancelar

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracion de privacidad.
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Carga de Contenidos

Notificaciones: Hace referencia a las notificaciones que por defecto usted va a recibir sobre
las acciones relacionadas a su usuario en la base de datos.

Identidad Contacto Tareas Fiiblico Contraseiia Netificaciones Liawve API

Seleccione los eventos del sistema para los que desea recibir notificaciones. Al desmarcar un elemento, las notificaciones del evento no apareceran
en el sistema ni se le enviaran por correo electronico. Los eventos marcados apareceran en el sistema y, ademas, puede elegir si desea recibir
0 no la misma notificacidn por correo electrénico.

Anuncios piblicos

Nuevo aviso.
Fermitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi drea de notificaciones

Mo enviarme un correo electronico para ese tipe de notificaciones.

Eventos de propuesta

Se envio una nueva monegrafia "Titulo".
Fermitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi drea de notificaciones

Mo enviarme un correo electronico para ese tipe de notificaciones.

Se ha realizado una propuesta de una monografia para la cuél es necesario asignar un Editor.
Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi area de notificaciones

D Mo enviarme un correo electronico para ese tipo de notificaciones.

Los metadatos de "Titulo” han sido medificados.
Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi &rea de notificaciones

I:‘ Mo enviarme un correo electrdnico para ese tipo de notificaciones.

Conversacion anadida.
Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan &n mi drea de notificaciones

Mo enviarme un correo electronico para ese tipe de notificaciones.
Actividad de la conversacién.
Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi &rea de notificaciones

D Mo enviarme un correo electronico para ese tipo de notificaciones.

Revisar eventos

Un reviser ha heche comentarios acerca de "Titulo”.
Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi &rea de notificaciones

I:‘ Mo enviarme un correo electronico para ese tipe de notificaciones.

Guardar

Sus datos se han almacenade de acuerdo con nuestra declaracion de privacidad.

* Campos obligotorios

Y asi hemos actualizado los datos del usuario en la herramienta

Les agradecemos su amable atencion y les recordamos que estamos atentos a sus comen-
tarios o inquietudes en la direccion de investigaciones y en la coordinacién de publicaciones.

Correo electrénico de la Coordinacion de Publicaciones

publicaciones@ibero.edu.co

Muchas Gracias.
Ibér
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